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UBND THANH PHO HANOI  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6:3429/SGDPT-QLT Ha Néi, ngay A thang ¥ nam 2026
V/v huong dan mot s6 ndi dung vé
quan ly va cag phat bing t6t nghiép
trung hoc pho thong tir ndm 2026

Kinh gui:

- Hiéu truong céac truong: trung hoc phé théng, hiép quan, pho
thong dén tdc ndi tru; truong phé thong cé nhiéu cép hoc (trong
do ¢6 cdp trung hoc phé thong);

- Trung tam Giao duc nghé nghiép - Giao duc thuong xuyén;

- Co s0 gi4o duc thue hién chuong trinh gido duc trung hoc pho thong.

Can ctr Quy ché van bang, chimg chi cua hé thdng gido duc qudc dan ban
hanh kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua Bo truong
B Gido duc va Dao tao (goi tat la Quy ché van bang),

Can ctr Quyét dinh sb 2735/Qb- SGDDT ngay 10/7/2026 cua Giam dbc So
Gi4o duc va Dao tao Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché quan ly vin bang, chimg
chi thudc pham vi quan ly cua S Gido duc va Dao tao;

So Giao duc va Pao tao huéng dan cac tru'ong trung hoc pho thong
(THPT), hiép quan, phé théng dan tdc ndi tra, truong phé thong c6 nhiéu cap hoc
(trong do cé cap THPT), trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén; co s gido duc thuc hién chuong trinh gido duc THPT’(goz' chung la Don
vi cdp bang) mot sd ndi dung vé quan ly va cép phat bang tot nghiép THPT tir
nam 2026. Cu thé nhu sau:

1. Cong tac chuan bi

a) Pon vi cap bang chuén bi ddy du phéi bang tét nghiép theo dung mau
quy dinh tai Thong tu soO 10/2026/TT BGDDT co ky hleu nhan dang dé phuc vu
viéc bao mat va chéng lam gia, véi s6 lugng dép tmg s6 hoc sinh dugc cong nhan
tot nghiép;

b) Pon vi cap bang chuén bi may tinh, may in c¢6 do nét va dé bam muc tot

de phuc vu cong tac in bang (khuyén nghi sit dung mdy in phun muec c6 chat hrong
16t nhu Canon G1010, G2010...),

c¢) Phan cong can b co phém chét dao dire tbt, c6 tinh than trach nhiém cao
tham du tdp huan va trién khai cong tac in va cap bang tot nghiép;

d) Dir liéu phuc vu cong téc in bang gdm day du thong tin céc thi sinh dugc
cong nhan tét nghiép theo Quyét dinh cong nhan tét nghiép cua S Gido duc va
Pio tao va duoc tai tir phin mém in bang da dugc So cap so hiéu phéi va so vao
s0 gdc cap bang;
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2. Quy trinh thue hién in va cip bing tot nghiép THPT

Thu truéng Bon vi cap bang chiu trach nhiém cép bang cho céc thi sinh da
dugc cong nhan tét nghiép. Quy trinh cy thé nhu sau:

Budc 1: Chi dao viée 1ap va in s0 goc cap bang tot nghiép va Phu luc s6
gdc cdp bang tot nghiép trude khi tién hanh in bang. S6 goc cép bang tot nghiép
phai duoc danh s trang, dong dau gidp lai, khong dugc tay xoa.

Buge 2: Chi dao thyc hién d6i chiéu thong tin hoc sinh trong sb gbe cép
bang tot nghiép véi thong tin thi sinh dugc cong nhan t6t nghiép dam bao chinh
xéc. Cac ndi dung dé xuét diéu chinh théng tin phai bao cao bang vin ban vé S¢
Giao duc va Pao tao (qua Phong Quan ly thi va Kiém dinh chat lwong gido duc).

Budce 3: TH chire in bang theo ding huéng dan. Phoi bang t6t nghiép do thu
truong don vi ban giao bang bién ban cho bd phan in bang, dam bao dung so lugng
hoc sinh dugc cong nhén tot nghiép; céc phoi bi 16i, hong trong qua trinh in an
phai dugc thu héi, hity theo ding quy dinh.

Budc 4: Thu trudng don vi kiém tra va déi chiéu thong tin trong sd gbe cap
bang v&i thong tin in trén bang trude khi ky tén va ban giao van thu dong dau.
Truong hop phan cong cho cap pho ky thay, phai giao nhiem vu bang vin ban néu
rd pham vi, thoi han, trach nhiém.

Budc 5: Té chirc cép bang cho hoc sinh chim nhat 30 ngay ké tir ngay c6
quyet dinh cong nhén tt nghiép ctia S& Gido duc va Pao tao, luu y thi sinh nhan
bang tot nghiép mang theo can cudc hodc can cudce cong dan dé ddi chiéu va ky
nhan vao so cap bang; truong hop hoc sinh khong truc tiép dén nhén thi nguoi
dén nhan thay phai cé gidy 1y quyén theo quy dinh.

3. Chinh sira n¢i dung bing tot nghiép

a) Ngudi dugc cép bang co quyén dé nghi chinh sura noi dung ghi trén bang
trong céc trudmg hop sau: duoc co quan cé tham quyén quyet dinh thay déi hodc
cai chinh hd tich; duoc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh; duoc b6 sung
ho tich, diéu chinh hé tich; dugc dang ky khai sinh qua han, dang ky lai khai sinh;
truong hop thong tin ghi trén bang tét nghiép sai do ngudi hoc cung cap va khong
c6 16i ctia Pon vi cip bang.

b) Pon vi cép bing tiép nhan hd so d& nghi chinh sira bang tét nghiép, gdm co:
- Phiéu dé nghj chinh stra ndi dung bang tot nghiép;
- Bang t6t nghiép dé nghi chinh sra;

- Trich luc hodc quyet dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich, xdc dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh ddi véi truong hop chinh stra bing tt nghiép do thay
déi hodc cai chinh hé tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

- Giay khai sinh dbi véi truong hop chinh stra ndi dung bang tot nghiép do bo
sung hd tich, diéu chinh ho tich, ding ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han,




3

Luuy: Cac tai liéu trong hd so dé nghi chinh sira ndi dung bing tot nghiép
la ban sao tur s6 gbe hodc ban sao dugce chimg thyc tir ban chinh hodc duong dan
trich xuat thong tin tir co sd dit liéu clia co quan c6 tham quyen Truong hop cac
tai liu nay la ban sao khong c6 chimg thyc thi nguoi dé nghi chinh sua bang tot
nghi€p phai xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd so ddi chiéu; ngudi tlep
nhan ho so phai ky xac nhan, gh1 o ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac ctia ban sao so v6i ban chinh.

¢) Trinh tu chinh stra ndi dung bang tot nghiép

Bude 1: Nguoi dé nghi chinh stra néi dung bang tot nghlep cung cép thong
tin trén cong dich vu cbng truc tuyén hodc gui truc tiép hoac gui qua dich vu buu
chinh 01 (mdr) bo ho so (quy dinh tai khoan 3 Dzeu 15 Quy ché van bang) cho co
quan ¢ tham quyén chinh stra ndi dung bang tot nghiép;

Bude 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
thu truong co quan ¢o tham quyen chinh stra ndi dung bang tot ‘nghiép xem xeét
quyét dinh viéc chinh sira; néu khong chinh stra thi phai tra 16i bang van ban néu
o ly do;

Budc 3: Viéc chinh stra ngi dung bang t6t nghiép dugc thuc hién bang quyét
dinh chinh sira; khdng chinh stra trire tiép trong bang tot nghiép. Quyét dinh chinh
stra phai duoc luu trong hd so cép béng tot nghiép;

Budc 4: Can cir quyét dinh chinh sua, co quan chinh stra bang tot nghiép
phai 1ap hogc cép nhat phu luc s gbc cAp bang tot nghiép (theo quy dinh tai khoan
2 Diéu 13 Quy ché van bang) cap nhat thong tin vé bang tét nghiép dugc chinh
sua vao co so dir liéu vé bang tét nghiép, dong thoi cap nhat trang thai duge chinh
sira cua bang tot nghiép.

4. Cap bang s6 hoa

S& Gigo duc va Pao tao s& huéng dan cu thé sau khi c6 hudng dan cua Bo
Giao duc va DPao tao.

5. Thu hdi, hity bé bing tot nghiép
a) Bing tét nghiép bi thu hoi, hity bé trong cac truong hop sau day:

- C6 hanh vi gian lan trong tuyen sinh, hoc tap, thi cir hoac gian lan trong
viéc lam ho so dé dugc cap bang tdt nghiép;

- Cép cho ngudi khong di didu kién;

- Do nguoi khong cé tham quyén cép;

- Bi té‘iy x0a, sua chira;

- Bé cho nguoi khac st dung;

- Do 15i ciia Pon vi cp bang t6t nghiép.

b) Pon vi cap bang quan ly so gbc cap bing tot nghiép co thAm quyén va
trach nhiém thu hdi, hity bo bing t6t nghiép.
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¢) Ngudi co tham quyén thu hoi, hay bo bang t6t nghiép ra quyét dinh thu
h01 huy bo bang tot nghiép. Can ctr quyét dinh thu hoi, hiy bo, co quan quan ly
50 gdc cap bang tot nghiép phai lap hodc cap nhét phu luc s6 goc cap bang t6t
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Quy che vin bang va cap nhét tinh trang
bi thu hoi, hiy bo trén co so dir liéu vé bing tot nghiép. Quyét dinh thu hoi, huy
bo bang tot nghiép gdm cac nodi dung chinh sau:

- Ho, chir dém, tén; ngay thang ndm sinh ciia nguoi co bang tot nghiép (ghi
theo bang tot nghiép da cdp); s6 dinh danh c4 nhan ciia nguoi c6 bang tot nghiép;

- Tén, s6 hiéu, ngay thang nim cép clia bang tot nghiép;

- Ly do thu héi, huy bo;

- Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

~ Théng tin huéng dn tra ctru vé& bing tbt nghiép da dugc thu hoi, hiy bo.

d) Quyét dinh thu hoi, hity bo bang tot nghiép phai dugc dang tai trén cong
thong tin dién tu cua co quan co tharn quyén thu hoi, huy bo bang tot nghlep, duoc
gui dén nguoi bi thu hdi bang t6t nghi¢p, co quan kiém tra phat hién sai pham

(néu co), o' quan nguoi bi thu hdi bang tot nghiép dang cong tac (néu cd) va cac
co quan, to chire ¢o lién quan.

6. Cap Giay chirng nhin hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong

a) Thu truong don vi cap Gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh gido
duc phé théng cho Ngudi hoc da hoan thanh Chuong trinh giao duc phé thong,
Chuong trinh gido duc thu’o’ng xuyén du diéu kién du thi t6t nghiép nhung khong
du thi hoac thi khong dat yéu ciu dé dugc cong nhan tét nghiép THPT.

b) S6 hiéu cua Gidy ching nhén hoan thanh chuong trinh giao duc pho
thong do S¢ Gido duc va Pao tao cp va thong nhét sb vao s6 cu thé nhu sau:

- 56 hiéu phdi Glay chimg nhén hoan thanh chuong trinh giao duc pho
théng duoc cau thanh gébm 05 thanh phan: [G] [Ma tinh] [Nam_TN] [Ma don vi]
[TT hoc sinh]

- Ma tinh (goém 02 chi¥ s6 theo quy dinh cia Chinh phi);

- Nam t6t nghiép (gom 02 chir 56 sau ciia ndm cdp Gidy chirng nhdn);

- M sb don vi (gom 03 chir s6 theo quy dinh cua Bo Giao duc va Dao tao
trong danh muc ma truong cua Ky thi 1ot nghzep THPT hang nam);

- TT hoc sinh (gom 03 chit s6 theo sé thit tu tu nhién tir nho dén lén).

- S6 vao s6: [Nam hoan thanh]/[M4 don vi]/[TT hoc sinh]. Vi du: 26/062/001.

c¢) Cac don vi lap Danh sach cép Gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh
giao duc pho thong cho hoc sinh gt veé S& Giao duc va bao tao (qua Phong Quan
Iy thi va Kiém dinh chdt luong gido duc) dé cap s6 hiéu phéi Giay ching nhan
trude khi in. Thoi han guri 05 ngay lam viée ké tir ngay S Gido duc va Pao tao
c6 quyet dinh cong nhan tot nghiép THPT hang nam.




7. Céap ban sao bing tir s6 gbc

Don vi cép bang quan ly so goc cép bang thuc hién cap ban sao bang t6t
nghiép THPT khi ngudi duoc cap bang cod yeu cau. Viéc cap ban sao bang thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 12 Quyét dinh s6 2735/QD-SGDDT ngay 10/7/2026.

Nguoi dé nghl cép ban sao bang t6t nghiép cung cap thong tin trén cong
dich vu cong quoc gia hodc gui truc tiép hoac gm qua dich vu buu chinh 01 (mot)
bo hd so (quy dinh tai khoan 4 Piéu 17 Quy ché van bang) cho Pon vi cap bang.

Luu y: Ban sao bang tt nghiép THPT in trén g1av A4, Mau ban a0 bing
t6t nghiép THPT quy dinh tai Phu luc IV, Mau s6 cap ban sao bang tot nghlep
trung hoc phd thong quy dinh tai Phu luc VI ban hanh kem theo Quyét dinh s6
2735/Qb-SGDDT ngay 10/7/2026.

8. Quan Iy va lwu trir ho so
Thuec hién theo quy dinh tai Luat Luu trit hién hanh.

a) So Giao duc va Dao tao luu trir thong tin sb hiéu bang t6t nghiép, s6 vao
s6 gbc cap bang, s6 hiéu G1ay chimg nhén hoan thanh Chuong trinh Gido duc pho
thong da cap cho Pon vi cép bang. Hing nam, t chirc kiém tra viéc quan ly, cap
phat bang tot nghiép THPT thudc pham vi va dia ban quan ly.

b) Thu truong don vi cap bang chi dao bo phén chuyén mon cap nhat du
lidu bang tét nghiép da cap vao hé théng co s& dir liéu vé bang tdt nghiép va lap
hé so quan ly theo ding quy dinh; luu trir day du ho so, dam bao thoi han theo
quy dinh hién hanh chiu trach nhlem ca nhan truac S& Gido duc va Dao tao va
trudc phap udt ve viée quan 1y va cap phat bang tot nghiép THPT. H6 so quan 1y
bang tot nghiép gom cé:

- Cac quy dinh, quy ché bang tt nghiép ciia Pon vi cap bang;

- Quyét dinh cong nhén t6t nghiép THPT;

- SO gbe va phu luc sb goc cép bang tét nghiép;

- S cép ban sao bing tét nghiép tir s6 gbc;

- MAu bang tét nghiép; Glay chimg nhan hoan thanh Chuong trinh Giao
duc pho thong; ban sao bang tt nghiép tir s6 goc;

- Cac quyet dinh cap lai, chinh sua, thu hoi, huy bo béng t6t nghiép;

- Céc bién ban ban giao, thu héi, hiy bo céc tai liéu;

_ Cac vin ban, tai lidu khac trong quéan 1y viéc in, ban giao, bao quén, cap
bang tot nghiép.

Trén day 1a mét sb ndi dung vé quan 1y va cép phat bang tdt nghiép THPT
tr nam 2026, S¢ Gido duc va Dao tao d€ nghi cac Pon vi cap bang thuc hién theo

ding hudng dan, dong thoi c¢6 trach nhiém pho bién va hudng dan cho thi sinh
duoc biét dé thuc hién theo ding quy dinh. Trong qua trinh thyuc hién néu c6 kho
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khan, vudng méc can bao cdo ngay vé S& Gido duc va Pao tao (qua Phong Quan
Iy thi va Kiém dinh chdt lwong gido duc, e-mail: glt-kdcl@hanoiedu.vn, dién
thoai: 02438.253.743, 02439.368.762) d kip thoi xut ly./. 4y~

Noi nhin:
- Nhu trén;
- B/c Giam dbc So;
- Cac d/c Pho Giam ddc Sa;
- Cac phong thugc So;
- Luu: VT, QLT.
A
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