SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANG VAN THU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:4t9/QC-THPT HVT Hoang Mai , ngay 21 théng 9 nidm 2024
QUY CHE

PHOI HOP GIUA BAN GIAM HIEU TRUONG VA BCH CONG POAN
TRONG QUA TRINH THU'C HIEN NHIEM VU
NAM HOQC 2024 - 2025

Cdn cir Ludt Cong doan sé 12/2012/QH13 ngay 20/6/2012 cia Quéc Hoi
nuwoc Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam;

Can cir Nghi dinh 43/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét huéng dan thi hanh Ludt Cong doan;

Can cir Cén cir Quyét dinh s6 3406/0D-BGDPT ngay 30/8/2013 ciia BS
trucng Bo Gido dyc va Pao tao Ban hanh Quy ché phéi hop cong tdc gitta Bo
Gido duc va Pao tao va Cong doan Gido duc Viét Nam;

Hiéu Trudéng va Ban chdp hanh CDCS Truong THPT Hoang Vin Thu
cting thong nhat Qui Ché phdi hop cong tic gdm cac chuong va diéu khoan dudi

day:

PHAN I: TRACH NHIEM VA QUYEN HAN
CUA HIEU TRUONG VA BCHCPCS

A.Trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén moén

Dicéu 1: Phoi hop trach nhiém trong xdy dung ké hoach

Hiéu truong va BCH CDCS (Ban chp hanh Céng Poan co s&) chu dong
xdy dung ké hoach hoat dong cua don vi, t6 chirc minh trén nguyén tic doc lap
nhung bao dam tinh phdi hop, thong nhét.

Hiéu truéng xay dung ké hoach nim hoc véi chi tiéu mé. BCH CDCS
huéng dan céc té td chuc hdi nghi CBCC cép td dé thao luan, tu dé ra chi tiéu
phén d4u cua t, dang ky thi dua, kién nghi diéu kién lam viéc cua gido vién, cua
t6 bo mén. BCH CDCS tép hop y kién va ciing Lanh dao truong nghién ctru dé
thdng nhét chi tiéu.

Diéu 2: Phoi hop trich nhiém trong thwc hién qui ché chuyén mén.

Hiéu trudng thong qua ké hoach thang. Ban chap hanh CDCS thong qua
chuong trinh hanh déng trong thang ctia Cong doan dé hai bén cting phéi hop trién
khai va van dong thuc hién.
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Ban che“ip hanh CBDCS vén dong, don dde, nhic nhé doan vién tham gia
thue hién tdt quiché chuyén mén, hd trg cac hoat dong chuyén mén dé dat céc chi
tiéu ké hoach de ra.

B.Trach nhiém vé thwe hién qui ché dan chi

Diéu 3: Phéi hop trich nhiém trong t6 chirc Hpi Nghi CBVC.

Hiéu trudong chiu trach nhiém chinh vé noi dung, td chirc Hoi nghi can bd
vién chtic vao ddu nam hoc. Ban chdp hanh CDCS c¢6 trach nhiém phdi hop véi
BGH chi dao,theo d5i Hoi nghi CBVC, ling nghe va tong hop y kién déng gép
chuyén Hiéu trudng nghién ctru giai dép trude tai hoi nghi CBVC toan trudng.
Sau Hoi nghi CBVC, Hi¢u trudong cung Ban chép hanh CPCS theo ddi, don ddc,
kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi da dé ra.

Hiéu truéng c6 trach nhiém phai cong khai cho CB-GV-CNV biét nhiing
vén dé luét dinh: nhiing van dé lién quan t6i luong bong, phu cép, dé bat, ctr tuyén
di hoc, nhanxét cong chuc, quy luong khodn, khen thuwdng, phan cdng, truc
truong,... Ban chép hanh va Ban TTND c¢6 nhiém vu nhic nhd, giam sat viéc
cong khai, thuc hién qui ché dan chu.

Hang thang Hiéu trudng phai cu thé nghi quyét Hoi nghi thanh ké hoach,
Ban Chélp hanh CBCS vach ra chuong trinh hanh dong dé ho tro Lanh dao truong
cung nhau thuc hién Nghi quyét hoi nghi CBVC.

Diéu 4: Phoi hop trdch nhiém trong giai quyét khiéu kién.

Truong hop c6 khiéu kién, Hiéu truéng giao cho Ban TTND (Thanh tra
nhan dan) tim hiéu su that va dé xudt bién phap giai quyét su viéc. Hi¢u Truong
phai tham gia giai quyét vu viéc ngoai trix truong hop Hiéu Trudng bi khiéu kién.

Ban chip hanh CHCS ¢ nhiém vu ra quyét dinh cho Ban TTND tién hanh
tim hiéu, xdc minh. BCH theo d&i dién bién va don doc nhic nhé Hiéu Trudng
giai quyét su viéc trong thoi gian luat dinh.

Hiéu trudng va céc thanh vién trong Lanh dao truong phai tao diéu kién
cho tat ca moi ngudi phat huy quyén lam cht ctia minh trong viée déng gép xay
dung trudong. BCH tap hop y kién dong gép chuyén cho lanh dao trudong nghién
ctru gial quyét va phai tra 101 hodc bang hinh thirc cong khai trong céc phién hop
hodic bang van ban cho ca nhan lién quan.

Khi giai quyét nhimg van dé cé lién quan truc tiép dén uy tin, quyén loi
cua CBV thi Hiéu truong phai moi Chu tich CD cung tham du. Dac biét néu cé
lién quandén nit CPV thi moi dai dién Ban Nit Cong cung tham gia.

C.Tréch nhiém vé t6 chirc phong trao va quan Iy phong trao thi dua

Diéu 5: Phoi hop trach nhigm vé té chirc phong trao thi dua .
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Hiéu trudng 1a Truéng Ban Thi Dua va chiu trach nhiém chinh trong t6
chtrc, chi dao, phat dong phong trao thi dua. Hiéu trudng xay dung ké hoach, noi
dung, tidu chuan thi dua ca nam (hodc timg dot) va xét duyét két qua thi dua, cling
nhu c6ng nhan céc danh hiéu thi dua (trong qui dinh). Ban chip hanh CDCS gop
y cho céc van d@ trén trong lién tich trudc khi dua ra Hoi dong su pham.

Chu tich CDCS 1a Phé Ban Thi dua ho tro viéc van dong CBVC dang ki
du céc danh hiéu thi dua. Phéi hop cting Hiéu Truéng theo di, so tong két va xét
két qua thi dua.

Hiéu Truéng va Ban chip hanh CDCS cung phéi hop x4y dung theo hudng
dinh tinh va dinh luong tiéu chudn cac danh hiéu thi dua cap nha nude nham dam
bao xét duyét thi dua cong bang hon, han ché danh gid bang cam tinh.

Diéu 6: Trdch nhiém phoi hop trong nhan dién hinh.

Qua phong trao thi dua, Hiéu truéng va Ban chép hanh CDCS phat hién
nhiing c4 nhan va tap thé tiéu biéu va cung phdi hop dé tuyén duong nhén rong
dién hinh tién tién. L4y thi dua lam don bay gép phan hoan thanh thang loi nhiém
vu nam hoc.

Song song véi phong trao thi dua, Hiéu Truéng va Ban chap hanh CPCS
cdn quan tdm hon nita dén phong trao viét SKKN. Day 1a mot bién phap nham
thiic day phong trio tu hoc, tu nghién ctru va tu bdi dudng vé chuyén mén, nghiép
vu dé dép tmg véi nhitng doi hoi ctia 1anh dao Thanh phd, ldnh dao nganh, va cla
xa hoi.

D.Trach nhiém vé kiém tra, giam sat va bao vé quyén va loi ich hop phap
chinh d4ng va cham lo doi séng cho ngudi lao dong

Diéu 7: Phoi hop trdch nhiém trong viéc chim lo do iséng vit chit

Hiéu truéng cé nhiém vu chi dao bo phén lién quan thuc hién déy da cac
chinh sach va ché do tién luong, ché db phu cép, ché a6 dii ngd ctia nganh, ché
d6 thuong xuyén, ché do ning luong theo nién han va nang luong sém, ché do
chuyén ngach dbi véi toan thé CB-GV-CNV ké ca déi tuong hop dong trong va
ngoai bién ché. Ban chap hanh CPCS va Ban TTND giam sét viéc thuc hién ché
d6 lién quan dén doi séng CB-GV-CNV trudng.

Hiéu trudng can co sy ban bac v6i Ban chip hanh CDCS vé du kién phén
cong GV dau nam hoc. Khi giai quyét nhitng van dé c6 lién quan dén CDV thi
BGH phai moi Ban chép hanh CPCS cing tham gia giai quyét. Ban chip hanh
CDCS tap hop nguyén vong, kién nghi ctia Cong doan vién Gido vién vé su bd tri
phan cong, sip xép thoi khod biéu va chuyén Lanh dao truong nghién ctru giai

quyét.
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Ban chéap hanh CDCS, Ban Nit Céng va Ban TTND kién nghi, giam sat
viéc thuc hién céc ché do ngay gid cong doi véi nit CB-GV-CNV veé ché db nguoi
mang thai trén 7 thang va nudi con nho dudi 12 thang cling nhu céac ché d6 danh
cho ntt.

Mot nam 2 lan, Ban chép hanh CDCS va Ban TTND kiém tra viéc thuc
hién ché d6 chinh sach dbi véi CB-GV-CNV. Hiéu trudng hop tac va chi dao céc
bd phén lién quan tao diéu kién thuén loi cho CD 1am nhiém vu.

Diu 8: Phéi hop trach nhiém tong chim séc doi songtinh thin

- Hiéu Trudng cin tao diéu kién td chire dé CB-GV-CNV tham gia cac
hoat dong TDTT, van nghé, giao luu, tham quan hoc tap.

- Chui Tich CDCS hd tro phong trao cting Ban Vian Thé My van dong, don
dbe tap dot, rén luyén thé luc va cung Lanh Pao Truong t6 chtrc tham quan, giao
luu hoc tap.

- Hiéu Truéng va Chu Tich CDCS phéi hop tranh tha céc luc luong trong
va ngoai nha truong hd tro cham séc doi séng vat chat va tinh thin cho ddi ngil
CB-GV-CNYV truong.

E.Tréach nhiém vé xay dung bé may tb chirc

Diéu 9: Phéi hop trach nhi¢m trong xdy ding va to chirc by mdy.

- Pé tranh su chéng chéo, phan céng mot ngudi nhiéu viée

- Hiéu Trudng va Ban chap hanh CPCS phdi hop véi nhau trong ké hoach
t6 chirc bd maynha truong va cong doan, xdy dung doi ngii ké thira va du ngudn.

- Hiéu Trudng va Ban chip hanh CDCS phai phéi hop v6i nhau trong viée
dé ctr ngudi vao cac chic danh td truong chuyén mon va to truong CH, cac ban
CD. Ban chip hanh phai bao cdo Hiéu trudng viéc cir tuyén nguoi di tdp huén,
hoc nghiép vu CP, hoic di hop do CP cép trén triéu tap dé tranh bi dong chuyén
mon.

F.Trach nhiém trong viéc dim bao diéu kién, phwong tién can thiét cho
hoat dong Cong Doan.
Didu 10: Co sé vit chit CP.

Hiéu Trudng tao didu kién vé phuong tién cho can b Cong Poan thuc
hién nhiém vu. Ban chap hanh CDCS theo tinh hinh co s vat chit cta truong ban
bac cung Hiéu trudng vé co s& vat chat va diéu kién 1am viée gitp cho CP hoat
déng tbt.

PHAN II: LE LOI LAM VIEC
Diéu 11: Quan hé va phuwong thirc hoat dong



5

- Hang ky Hiéu trudng t6 chirc hop Lién tich dé trao di rut kinh nghiém vé hoat
dong cua nha trudng trong thang qua,dong thoi dé ra ké hoach hoat déng ctia nha
truong trong thang toi.
- Chu Tich CBCS sau khi da théng nhét n6i dung ké hoach hoat dong cta Hiéu
trudng sé trién khai lai cho céc thanh vién Ban Chap Hanh CBCS trong phién hop
BCH dé c6 bién phap ho tro van dong.
- Nhiing van dé phét sinh dot xuét, Hiéu trudng cé thé hoi y v6i Ban chap hanh
CDCS va nguoc lai dé hai bén ciing thongnhat chuong trinh hanh déng.
- Ban TTND giup Hiéu truong va Lanh dao truong giam sat viéc thuc hién nghi
quyét hoi nghi CBVC va ké hoach hoat dong hang tudn, hang thang, dam bao thuc
hién dting, du nhitng diéu ma mdi bén da camkét.
- Quan hé cong tac gitta BGH va Ban chip hanh CDCS 1a quan hé hop tac. Hai
bén ton trong quyén doc 14p ctia mdi té chie. Trong cong tac quan ly, nhiing vén
dé co lién quan dén trach nhiém, quyén loi cia CBGV thi Hiéu trudng phai ban
bac phdi hop véi Ban chdp hanh CDCS. Nhiing van dé hai bén chua théng nhét,
can bdo cdo xin ¥ kién cép trén. Trong khi cho ¥ kién cép trén, van dé tam thoi
duoc thuc hién theo y kién cua Hiéu truéng va Hiéu truéng phai chiu hoan toan
trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

PHAN III: QUY PINH THUC HIEN
Diéu 12: Diéu khodn thi hanh
- Hiéu truong va Chu tich CDCS ¢é trach nhiém t6 chiic, thuc hién nghiém tic
qui ché nay.
- Sau mdi hoc ki, Hiéu truéng va Chu tich CBCS phai kiém diém viéc thuc hién
cac ndi dung ghi trong qui ché nay dé rat kinh nghiém va kip thoi sira déi, bo sung
cho phu hgp vé1 tinh hinh méi.
- Qui ché nay duoc thong qua Hoi nghi CBVC ngay 21 thang 9 nam 2024 v co
higu luc ké tir ngay ky./.

TM.BCH CDCS TM. HOI PONG SU PHAM
CHU TICH _ HIEU TRUONG
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