SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANG VAN THU DPéc 14p - Tu do - Hanh phic
S6: 153/KH-THPT HVT Hoang Mai , ngay 04 thang 09 nam 2024
KE HOACH

CONG TAC THIET BI DAY HOC
NAM HOC 2024 -2025

Cén cir Huéng dan sé6 1356/BGD&DT-CSVC TBTH ngay 19 thang 03 nam
2010 ciia BS Gido duc va Pao tao vé viée Huong dan mua sim, sir dung va bao
quan thiét bi day hoc cd'p THPT;

Cén cir vao ké hoach nam hoc 2024 - 2025 cua truong THPT Hoang Viin
Thu vé viéc thuc hién nhiém vu cong tdc thiét bi day hoc trong nha truong;

Ké hoach cong tac thiét bi day hoc cua truong THPT Hoang Vin Thu nim
hoc 2024 — 2025 nhu sau:

I. Muc tiéu
- Thue hién t6t qui ché nam hoc.
- Thuc hién theo chu dé nim hoc: “ Hoc tap va lam theo tam guong dao durc Ho
Chi Minh”, “Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”. “Pdi méi cin
ban va toan dién gido duc, dao tao” nhim “Néng cao chét lwong ngudn nhén luc
dap tmg yéu cau cua cong cudc cong nghiép hoa, hién dai hda , hdi nhdp kinh té
ctia dat nuée”.
- Phuc vu tich cuc viée stt dung hop ly céc phuong tién day hoc sin c6 dé dap
ung tdt viee day hoc.
I1. Pic diém tinh hinh nha trudng

S6 16p - s6 hoc sinh:
Khdi 10: 15 16p, sb hoc sinh: HS.
Khéi 11: 16 16p, s6 hoc sinh: HS.
Khéi 12: 16 16p, sb hoc sinh: HS.

Tong: 47 16p. Tong sb HS toan truong hoc sinh.

S6 CB-GV-CNV nha truong: d/c trong d6. Ban gidm hiéu: 03— Nhan vién:
09
-BGH:3 -Toéan: 14+ 1HD - Anh:11 - GDTC: 4 +2HD
-Vin: 11 +1HD

HC: 8 -Ly:8-Tin: 4 - TB: 1
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Héa: 8 - Sinh: 5 - CN: 3 -Su:4-bia: 5-GDCD: 2+1 HD-QP: 1 +1Hb
1. Thudn loi
- Co s vat chat duge nha truong quan tam khéc phuc, stra chira kip thoi.
- Puge su quan tam, hd tro ciia BGH nha truong, cac doan thé va sy nhiét tinh
giup d& cua cac gido vién bo mon, hoc sinh.
- Tét ca gido vién déu di thay duoc tdm quan trong cta viée st dung do dung day
hoc khi [én 16p.
2. Kho khdn
- Mic du thiét bi ¢6 phong riéng nhung trang thiét bi con thiéu nhiéu, nhiéu trang
thiét bi bi hong, xubng cap theo thoi gian. Ndm hoc nay nha truong hoc tam dia
diém truong tiéu hoc nén co s& vat chat con han ché nhiéu.
- Mot sb thiét bi thi nghiém khi thuc hanh chua chinh x4c.
- Mot s6 d6 dung day hoc, tranh anh phuc vu cdc mén hoc chua déy du.
- Thiét bi c6 nhiéu phong nén viée quéan ly gip nhiéu khoé khan.
3. T6 chive quin Iy
- Nhén vién thiét bj két hop Ban gidam hiéu, t6 truong, GVBM nghién ciru chuong
trinh, x4y dung ké hoach lam va str dung PDDH cho ting mén, timg khéi 16p.
- BGH chi dao GVBM c¢6 ké hoach muon va s dung DDDH, phong thuc hanh
dang ky trude 1 tudn; NVTB stra chita nhitng hu hong nho, dé xut thué sira chira
hu héng nang va mua sém mdi hodc thay thé.
- Hang nim NVTB tham muu Hiéu truong 1ap ké hoach trang bi du tri kinh phi
bd sung cac danh muc thiét bi con thiéu, bao dudng thiét bj may moc, bd sung
phu tung linh kién mua sim vat liéu tiéu hao.
- Thuc hién tét ché d6 hoc tap boi dutng nghiép vu, bao cdo dinh ky va dot xuat
vé hoat dong thiét bi day hoc.
- Ban giam hiéu phu trach chi dao sur dung phuong tién day hoc.
ITI. Noi dung
1. Chi tiéu
- bam bao lich truc .
- Str dung 100% thiét b hién co.
- Lén 16p c¢6 phuong tién day hoc theo yéu cau cua tiét hoc.

- Bao quan tdt thiét bi day hoc.
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- Tu lam PDDH: Trong mét nim hoc khuyén khich gido vién c6 do dung day hoc
tu 1am, mdi t6 chuyén mén cb ging c¢6 1 dd dung tu lam gui di du thi dd dung
day hoc tu lam cap cum, thanh pho.

- Thiét b c6 du hd so chuyén mén dung qui dinh, béo céo dung dinh ky.

- Kiém ke thiét bj 1 lan/ndm: cudi ndm hoc.

2. Ké hoach hoat dong

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y, bao quan tai san.

- Hang thang bd tri, sap xép trang thiét bi PDDH cho ngan nip, khoa hoc dé da
dang su dung.

- Hang tuan don vé sinh phong thiét bi va phong thi nghiém-thyuc hanh.

- Pau thang gido vién thiét bi 1én ké hoach theo tiét, tudn cua phan phdi chuong
trinh dé GV 1én 16p day ¢6 du DDDH.

- Van dong cac GVBM tham gia phong trao tu lam DDDH.

- Thiét 1ap day du céc loai hd so so sach, cac chimg tir theo qui dinh, sip xép
khoa hoc, ghi chép du c6t muc va cap nhat dﬁy du, kip thoi.

- Khi muon thiét bi day hoc GV phai ky nhén, bado quan va tra diing qui dinh.

- Thuong xuyén kiém tra hoat dong sir dung dd ding day hoc va hoat dong cac
phong thuc hanh thi nghiém.

- C6 ndi qui phong thiét bi, phong bd mén.

- Thyc hién mua sdm bd sung cac thiét bi gido duc cho du sb luong, dam bao vé
chat luong, c6 tinh thAm m¥ va hiéu qua str dung cao, tranh l3ng phi.

3. 8w dung va bao quan

- C6 ké hoach gidi thiéu TBDH va t6 chirc cho GV muon st dung.

- Két hop v6i GVBM, NVTB sép xép, chuan bi DDDH, may méc thiét bi, phong
méy cho GV muon kip thoi dé tranh anh huéng viée day va hoc cua gido vién va
hoc sinh.

- Khi day tiét thuc hanh, GVBM phai co ké hoach muon dung cu thuc hanh thi
nghiém trude 1 tudn. Khi str dung can dam bao k§ va day xong phai tra PDDH
sém tranh hu hao, that lac.

- Trong mdi tiét thue hanh, GVBM phai ghi day du vao so nhat ky thuc hanh.

- T chure sir dung hiéu qua phong hoc bo moén trong cac hoat dong day va hoc.

- Thuc hién cac bién phép cu thé dé bao quan tdt trang thiét bi day hoc, han ché
ti da lam hu hong, mat mat thiét bi day hoc.

- Bao quan tot tai san hién co, stra chita PDDH hu hong nhe.
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- Thudng xuyén vé sinh dung cu thi nghiém va cac phong thiét bi, thue hanh.
- Hang thang sap xép TBDH ngan nip. C6 ké hoach kiém ké toan bo thiét b dé
bao dudng.
~Thuec hién cong tac kiém ké dau ndm hoc dé dé xuat mua sam.

IV. T6 chire thwe hién
- Xay dung ké hoach hoat dong nam, thang va tuan.
- Pam bao tét lich truc, phuc vu day du cac yéu cau ciia GV giang day, thuc hién
ddi méi cia nganh gido duc.
- Cép nhat sb sach kip thoi, kiém ké, thanh 1y nhiing thiét bj khong con gia tri str
dung.
- Phéi hop chit ché vai té chuyén mon tao moi diéu kién thuan loi cho gido vién
va hoc sinh trong viéc day va hoc.
- Lam tdt cong tac tham muu véi BGH, kién nghi véi cap trén hd tro kinh phi
mua bo sung trang thiét bi can thiét nham phuc vu t6t moi hoat dong trong thiét
bi nha truong.
- Bé tri sdp xép phong thiét bi d6 ding ngan nip va khoa hoc.
- Sau khi cho gido vién muon d6 dung xong phai thu hdi, ddnh gid nhan xét kip
thoi. Néu mat, hong phai bao cdo lanh dao xu ly.
- Thue hién nghiém tic cac qui dinh vé& quan 1y va bao quan tai san cta thiét bi
day hoc.
- Tham du day du cac budi hoc tap, hoi hop cén b thiét bi do Sé va Phong Gido
duc td chire; dam bao kip thoi thong tin hai chiéu va ché dé bao céo theo dinh ky.

V. K& hoach chi tiét nim hoc 2024 — 2025

Thang | Noi dung cong viée
Chuan bi co so vat chat phuc vu nam hoc mai.

+ V@ sinh, kiém tra thuc trang chat lugng cac thiét bi d6 dung day

hoc.

Thuyc hién céc loai hd so s6 sach cho cong tac quan ly, lap ké hoach
hoat dong, du kién kinh phi bé sung trang thiét bi.

+ Hudng dan gido vién thuc hién ndi quy phong thiét bi va phong bd
mon. Gidi thidu do dung day hoc phuc vu cho nam hoc méi, yéu cau

gido vién bo mon ding ky mua sim db dung day hoc phuc vu giang

8 /2024

day.
+ P& xuit v6i ban giam hiéu nha trudong stra chita cac thiét bi, do




Thang | Noi dung cong viéc
dung day hoc bi hu hong.
+ C6 phuong 4n mua bé sung cac thiét bi can thiét phuc vu cho céng
tac day va hoc cua nha truong.
+ Ban giao mot sb thiét bi day hoc cho céc 16p hoc, hudng dan gido
vién, hoc sinh cach su dung va bao quan thiét bi.
- Théng ké phan loai do dung, sip xép theo ddi thudong xuyén tung
mén, timg khéi 16p; tu stra moét sé DPDDH hu hong nhe, dé xuat tang
cuong cac thiét bi, dung cu giang day méi.
- Theo d&i viéc bao quan, giao nhan thiét bi giang day, thuong xuyén
85024 kiém tra cong tac thiét bi vé so sach, vé bao quan thiét bi (thuc hién
dung quy dinh nha truong).
- Chuén bj co s& vat chét phuc vu cho gido vién thao giang, du gio
chuyén dé, thi gido vién gioi.
- Thuong xuyén vé sinh, sip xép d6 dung day hoc gon gang, khoa
hoc
- Quan 1y s6 sach, tinh trang thiét bj cia cac phong hoc chic nang
trong nha truong.
- Nhép thiét bi gido duc vao s6 va phan loai cu thé cho ting mon,
timg khdi 16p
dbi voi dd dung day hoc vira méi nhan (néu co).
- NVTB theo déi ding ky cia GVBM rdi soan do dung day hoc cho
10/2024 | kip thoi, dung luc.
- Chuan bj t6t BPDDH phuc vu cho gido vién thao giang, du gio,
chuyén dé, thi tay nghé.
- Chuan bi CSVC cho thi Gido vién Gioi.
- Chuan bi CSVC thi gitra HKI.
- Thuong xuyén vé sinh, sip xép d6 dung day hoc gon gang, khoa
hoc.
- G1do duc hoc sinh y thtre gitra gin tai san nha truong thong qua céac
gid sinh hoat chti nhiém, sinh hoat doan, sinh hoat dau tuan.
11/2024 | - Bé tri, sép xép trang thiét bi khoa hoc, d& dang khi st dung, phong
thiét bj sach sé, thoang mat, thiét bj khong 4m moc, ban.
- Tiép tuc bd sung, td chirc trung bay va gidi thiéu céc thiét bj day




Thang

Noi dung cong viéc

hoc theo chuong trinh tuan, thang.
- Pong vién cic GVBM sur dung BPDDH hién ¢6 va tuy lam, dam bao

str dung dat hiéu qua cao cdc thiét bi c6 trong nha truong.

12/2024

- Lap ké hoach phén cong kiém ké tai san nam hoc 2024— 2025, tham
muu v6i BGH t6 chtre kiém ké tai san thiét bj day hoc cta hoc ky 2,
va thanh ly thiét bj day hoc hu hong, kém chat luong.

- Tuyén truyén gido duc tu tuong hoc sinh y thic gitt gin tai san, c6
tinh than tiét kiém théng qua cdc gid sinh hoat chi nhiém, sinh hoat
doan, sinh hoat dau tuan.

- Tiép tuc cho GV mugn thiét bi hién c6, dong thoi don déc GVBM
thuc hién phong trao ty lam DDDH.

- Lén ké hoach du toan kinh phi mua sim thiét bj day hoc bd sung.

- Chuén bj co s& vat chit phuc vu ky thi hoc ki L.

01/2025

- Theo ddi viée str dung d6 dung, thiét bi giang day cua gido vién.
- Kiém tra lai co s& vat chit cua trudong trude khi nghi Tét Nguyén

dan.

02/2025

- Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san trong nha truong, sua chira
tai san hu hong, dam bao vi¢c hoc cua hoc sinh duoc tdt.

- Cung ¢6, bo sung, bao quan trang thiét bj day hoc.

- NVTB theo ddi viée st dung d6 dung day hoc hang ngay cua
GVBM dé biét dugc tinh hinh hoat dong day hoc.

- Chuéan bj do dung day hoc phuc vu tdt cho GV day du gio, thao
giang, chuyén dé, thi GVG cap thanh phd thang 03/2025

-Theo dbi s6 tiét thuc hanh thi nghiém & cac phong bd mén.

3/2025

- Theo dbi viée sir dung d6 dung, thiét bi giang day ciia gido vién.

- Chuan bj d6 dung day hoc phuc vu tét cho GV day du gio, thao
giang, chuyén dé, thi GVG cap thanh phé thang 03/2025

-Theo ddi, ghi chép day du sé tiét thuc hanh thi nghiém & cac phong

bo mon.

4/2025

- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuan bi ky thi hoc ky IL.

- Kiém tra thiét bj day hoc (quan sat, trao doi véi ban giam hiéu phu
trach CSVC).

- Chuén bi DDDH that t6t phuc vu cho GVBM day du gio, thao




Thang

Noi dung cong viéce

gidng, chuyén dé.

- Theo doi viéc st dung DPDDH hang ngay cua GVBM, kip thoi stra
chira, bd sung, dam bao 100% dung cu c6 trong thiét bi déu duoc
GVBM su dung.

- Nhic nhé GVBM st dung va bao quan DPDDH chung ctia truong.

- Tu stra mot sb thiét bi day hoc hu hong nhe.

5/2025

- Chuén bj co s& vt chat, khudn vién nha truong phuc vu cho viéc
mé& Hoi dong thi tueyenr sinh 10, thi tot nghiép trung hoc phé thong.

- Xt Iy kho thiét bi + phong bé mén tranh am méc, méi, chudt.

- GVTB nam k¥ tén, loai, s6 luong PDDH tiéu hao, hong, mét va lap
bién ban dé nghi thanh ly.

- Hoan chinh ho so, s6 sach. Kiém ké thiét bi cubi nam.

6/2025

- Chuan bi co s¢ vat chat, khudén vién nha truong phuc vu cho viéc

mé Hoi dong thi tuyén sinh vao 16p 10, thi tét nghiép THPTQG.

07/2025

- Lén ké hoach bao quan kho, tai san va cac trang thiét bj trong thoi
gian nghi he, vé sinh, quan ly tranh dé tinh trang mat mat, am uét,
mdi xdng, chudt gam...xdy ra.

- Tham du céc 16p bdi dudng nghiép vu, chuyén moén, chinh tri do
cép trén to chic (néu co).

- Théng ké lai tinh hinh co s& vat chat, hién trang, sé luong chuén bi | %

cho viéc tuyén sinh, sap 16p cho nam hoc mai.

- Lap ké hoach mua sam tai san mai, sua chita tai san hién c¢6 phuc vu |~

cho ndm hoc mdai.

Trén day la ké hoach quan li va st dung thiét bi, d6 dung day trong nim hoc

2024-2025

1I/ DANG KY THI DUA:

- Lao dong tién tien.

- Cong doan vién tich cuc.

Noi nhin:
- BGH;

- Luu: VT.

“PHO HIEU/TRUONG







